Klasa: 400-06/11-01/129
Urbroj: 513-05-02/12-4

Zagreb, 9. veljge 2012.

NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA
- svima -

Predmet: Uputa za izradu i predaju financijskih izvjeStaja neprofitnih organizacija
za razdoblje od 1. sijénja do 31. prosinca 2011.g.

OBVEZNICI IZRADE | PREDAJE GODISNJIH  FINANCIJSKIH
IZVIESTAJA

Sukladnocl. 2. st. 1. Uredbe o ¢anovodstvu neprofitnih organizacija (Narodne noyibe
10/08 i 7/09) obveznici izrade i predaje finandifsizvjestaja jesu:

udruge 1 njihovi savezi, strane udruge, zakladeyd&wije, ustanove, polke stranke,
komore, sindikate, vjerske i druge zajednice i dugge pravne osobe kojima temeljni cilj
osnivanja i djelovanja nije stjecanje dobiti/prafiza koje iz posebnih propisa proizlazi da su
neprofitne organizacije i koje su upisane u Regisgprofitnih organizacija.

Sindikati, polittke stranke i druge neprofitne organizacije s omaeijskim dijelovima
(podruznicama) koji nemaju pravnu osobnost (svofidnabroj i OIB) podnose jedan
financijski izvjeStaj na razini pravne osobePoslovanje podruznica bez pravne osobnosti i
matice mora biti obuhv@no jednim financijskim izvjeStajem, stogeganizacijski dijelovi
(podruznice) bez pravne osobnosti ne podnose godji&tiinancijske izvjeStaje FINA-i.

Prema ¢l. 71. Uredbe financijske izvjeStaje za 2011.g. nisobvezne sastavljati niti
predavati neprofitne organizacije:
» (ija je vrijednost imovine uzastopno prethodne tri godine manja od 100.000,00
kuna na razini godine i
e godisnji prihod uzastopnw prethodne tri godine manji od 100.000,00 kuna na razini
godine.
Detaljne Upute o primjenélanka 71. Uredbe nalaze se na web stranicama Mdistst
financija (www.mfin.h—~ Drzavna riznica» Ralunovodstve~ Neprofitno r&unovodstve-
Uputa o primjentlanka 71. Uredbe o éanovodstvu neprofitnih organizacija).



Napomena Neprofitne organizacije osnovane nakon 1.c¢sjg 2009.9. (Sto zrai one
osnovane tijekom 2010. i 2011.g.) duzne su vodijmb knjigovodstvo i sastavljati te
predavati financijske izvjeStaje sljgaetri godine, neovisno o visini prihoda i imovine.
Godina osnivanja neprofitne organizacije prizn&e&ao prva godina poslovanja neovisno od
datuma osnivanja u toku godine.

. NACIN | ROKOVI PREDAJE GODISNJIH FINANCIJSKIH 1ZVIJESTA  JA
Za razdoblje 1. sifmja do 31. prosinca 2011.g. predaju se stjefileancijski izvjestaji:

» Bilanca na Obrascu: BIL-NPF,
* R&un prihoda i rashoda na Obrascu: PR-RAS-NPF i
* BiljesSke.

Rok za predaju financijskih izvjeStaja za razdoblje 1. sij&nja do 31. prosinca 2011.9g. je

* 29. veljate 2012.g.

Neprofitne organizacije duzne su postivati Uredbpopisani rok za dostavu financijskih
izvjestaja Cl. 70. st. 1. Uredbe o &anovodstvu neprofitnih organizacija) jer FINA nakon
navedenog roka (29. veljg) ne&e zaprimati financijske izvjestaje.

Financijski izvjeStaji predaju se:

* FINA-i (instituciji ovlaStenoj za obradu podataka potrebe Ministarstva financija i
Drzavnog zavoda za statistikuObrazac: BIL-NPF i Obrazac: PR-RAS-NPF,

* Drzavnom uredu za reviziju ©Obrazac: BIL-NPF, Obrazac: PR-RAS-NPF i
BiljeSke.

Financijske izvjeStaje na propisanim obrascima niege predati:

* u elektronékom obliku s ugrdenim kontrolama koji se mogu pramaa internetskim
stranicama FINA-e i Ministarstva financija (www.mifhnr— DrZavna riznica>
Raunovodstve~» Neprofitno r@unovodstve- Financijski izvjeStaji za neprofitne
organizacije s ugtgenim kontrolama), ili

* putem papirnatih obrazaca iz ,Narodnih novina“.

Uz elektronéku verziju obrasca predaje se i ispis Referentramste ovjeren potpisom osobe
ovlaStene za zastupanje i¢peoom. Zbog pogreSaka koje su mégupri riénom unosu
podataka iz papirnatih obrazaca u bazu FINA-e, qmé@m je predavati izvjeStaj u
elektrontkom obliku.

Drzavnom uredu za reviziju potrebno je dostavitjeosne papirnate obrasce iz ,Narodnih
novina“ ili ovjerene izliste obrazaca (uz Referenstranicu) koji se nalaze na stranicama
FINA-e i Ministarstva financija u elektrotkom obliku.

FINA-i je potrebno predati financijske izvjeStaje za 2011.g. i onda kada nema prihoda i
rashoda u razdoblju izvjeStavanja pa sve kolone inja vrijednost 0.

Napominjemo da nepostojanje prihoda necznaizno i nepostojanje rashoda jer zaemje
racuna otvorenih u bankama neprofitne organizacijmaju r&une koje je, bez obzira jesu li



placeni, potrebno provesti u poslovnim knjigama i naaficijskim izvjeStajima iskazati
rashod.

II. POPUNJAVANJE ZAGLAVLJA FINANCIJSKIH IZVIESTAJA

Prema odredbama Zakona o osobnom identifikacijskooju (Narodne novine, br. 60/08)
OIB sepoceo primjenjivati od 1. signja 2010.g. kao stalna oznaka svake pravne osobe i
potrebno ga je upisati u zaglavlje financijskih izyeStaja za 2011.g.

Na financijske izvjeStaje potrebno je upisati i RNObroj dodijeljen od Ministarstva
financija prilikom upisa neprofitne organizacije u Registar neprofitnih organizacija.
RNO broj moze se protana Internet stranici Ministarstva financij .mfin.hr —
Drzavna riznica — Rainovodstvo — Neprofitno éanovodstvo).

V. NAPOMENE UZ POPUNJAVANJE OBRAZACA: BIL-NPF | PR-RAS -NPF

Na zahtjev Drzavnog ureda za reviziju napominjenao Q@brazac: BIL-NPF mora biti u
potpunosti uravnoteZzen Sto Zhada ne smije postojati nikakva razlika u iskazanim
vrijednostima aktive i pasive jer i najmanja raalipri objedinjavanju podataka dovodi do
vecih neuravnotezenosti.

U Obrascu: BIL-NPF ne mogu istodobno biti popunjemilaci na:
* AOP 199 Visak prihoda i AOP 200 Manjak prihoda.

Popunjavaju se svi stupci Obrasca: PR-RAS-NPFdakle stupac 4 Ostvareno prethodne
godine i stupac 5 Ostvareno u izvjeStajnom razdoblj

Stupac 4 Ostvareno prethodne godine ne popunjameprofitne organizacije koje su
osnovane tijekom 2011.g. i pravne osobe koje skdin 2011.g. presle iz pr@anskog
racunovodstva na tainovodstvo neprofitnih organizacija.

Neprofitne organizacije koje su osnovane tijekori@®@. a nisu predale godisSnje financijske
izvjeStaje za 2010.g., obvezne su iste izraditfinancijskim izvjeStajima za 2011.g. ispuniti
stupac 4 Ostvareno prethodne godine.

Napominjemo da se FINA-i ne mogu predati financijskvjeStaji za 2010.g. nego ih
neprofitna organizacijéuva u svojoj arhivi.

U Obrascu: PR-RAS-NPF ne mogu istodobno biti pogninpodaci na AOP-ima:
 AOP 126 Visak prihoda poslovanja i AOP 127 Manjak@da poslovanja,
* AOP 128 ViSak prihoda — preneseni i AOP 129 Mamakoda — preneseni,
* AOP 130 Visak prihoda i primitaka raspoloziv u digem razdoblju i AOP 131
Manjak prihoda i primitaka za pokg u sljedéem razdoblju.

U dijelu dodatnih podataka Obrasca: PR-RAS-NB& AOP 138 do AOP 143 trazi se
iskazivanjevrijednosti ostvarenih investicija u novu dugotajmovinu

Navedena materija detaljno je ofieaa u Uputama za izradu i predaju financijskiheztgja
neprofitnih organizacija za razdoblje od 1. &j@ do 30. lipnja 2009.g. i nalazi se na
internetskoj stranici.



V. NAPOMENE UZ VODPENJE RACUNOVODSTVA

SINDIKATI | OSTALE NEPROFITNE ORGANIZACIJE KOJEU S VOM SASTAVU
IMAJU PODRUZNICE (OGRANKE)

U financijskim izvjeStajima neprofitnih organizaikoje u svom sastavu imaju organizacijske
jedinice koje nemaju pravnu osobnost (npr. sindikadruznice i sl.) u¢ene su odréene
nepravilnosti vezane uz &enje r&unovodstva i predaje financijskih izvjestaja.

Obveza je neprofitne pravne osobe da u finanaijskvjeStajima iskaZze objedinjene podatke
za neprofitnu organizaciju u cijelosti uziméjw obzir i srediSnjicu i organizacijske jedinice.
Ovaj izvjeStaj mora obuhvatiti podatke iz jedinstee glavhe knjige, a organizacija
ratunovodstva ustrojava se nacimada je poslovanje i srediSnjice i organizacijsjedinica
vidljivo u jednoj glavnoj knjizi odnosno na razineprofitne pravne osobe. 8a na koji
organizacijske jedinice dostavljaju podatke za ewale u jedinstvenoj glavnoj knjizi,
odreiuje se statutom i drugim internim propisima nepnifi pravnih osoba (sindikata i dr.).

Iz navedenog proizlazi kako organizacijske jedinlme mogu samostalno sastavljati i
predavati financijske izvjeStaje za eksterno izgeanje.

Gore navedeno primjenjuje se i ud&dju kada organizacijske jedinice neprofitnih préwvni
osoba (sindikalne podruznice, ogranci i sl.) imapoj transakcijski &un (ziro r&un).
Podatke za knjigovodstvene evidencije osigurapajmastanku poslovnog daigga na nan
kako je to urdeno u internim aktima neprofitne pravne osobe. fiski izvjestaji
sastavljaju se i predaju iskfivo za neprofithu organizaciju u cjelini (srediguji i
organizacijske dijelove).

VI. UPIS U REGISTAR NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

Sve neprofitne organizacije koje do danas nisunigpwbvezu upisa u Registar neprofitnih
organizacija duzne su t@iaiti odmabh.

Na internetskoj stranici Ministarstva financija @al se Obrazac: RNO i potrebne upute za
ispunjenje navedene obveze.

Napomena: Ministarstvo financija ne izdaje izvadak iz Regstreprofitnih organizacija e

je kao dokaz o upisu neprofitne organizacije u Regidovoljno izlistati stranicu s podacima
dobivenim nakon pretrage Registra na internetskbpngi Ministarstva financija
(www.mfin.hr — DrZzavna riznica — Ranovodstvo — Neprofitno éanovodstvo).
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